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DOMAHÁZA  KÖZSÉG  ÖNKORMÁNYZATA

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK
SZERVEZETI  ÉS  MŰKÖDÉSI  SZABÁLYZATÁRÓL,
egységes szerkezetben.

Domaháza Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 18. § (1) bekezdése alapján az alábbi Szervezeti és Működési Szabályzatot alkotja.

Általános rendelkezések

Az önkormányzat

1.§.

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése:

              Domaháza Község Önkormányzata (továbbiakban: Önkormányzat)

              Székhelye: Domaháza, Petőfi u. 9. sz.

(2) Az Önkormányzat működése Domaháza község közigazgatási területére terjed 

     ki.

(3) A helyi Önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. (továbbiakban: Ötv.)

     rendelkezéseit jelen Szervezeti és Működési Szabályzatban (a továbbiakban:

     Szabályzat) foglalt rendelkezésekkel együtt kell alkalmazni.

2.§.

(1) Az Önkormányzat vezető szerve: Domaháza Község Önkormányzatának

     Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület).

(2) Az Önkormányzat jogi személy. Feladat- és hatáskörei a Képviselő-testületet

     illetik meg. A Képviselő-testületet a polgármester képviseli. /Ötv. 9.§.(1)bek.

(3) Az önkormányzati feladatokat a Képviselő-testület, annak bizottságai, a polgármester,

     valamint a Polgármesteri Hivatal látják el. /Ötv. 9.§. (2)bek.

(4)A Képviselő-testület egyes hatásköreit a polgármesterre, valamint a bizottságaira

     ruházhatja. E hatáskör gyakorlásához utasítást adhat, e hatáskört visszavonhatja

    /Ötv. 9. §.(3)bek.

(5) A Képviselő-testület hivatalának neve:

     Polgármesteri Hivatal Domaháza (továbbiakban: Polgármesteri Hivatal).
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                                                                      3.§.

(1) Domaháza község pecsétje kör alakú, közepén a Magyar Köztársaság címere,

     körben az alábbi felirattal:

Domaháza Község Önkormányzata

(2) A Polgármesteri Hivatal pecsétje kör alakú, középen a Magyar Köztársaság 

     címerével, körben az alábbi felirattal:

Polgármesteri Hivatal Domaháza

                                                                     4.§.

Az Önkormányzat jelképeit és használatuk rendjét, címerét és zászlaját külön önkormányzati rendelet szabályozza.

                                                                     5.§.

A Képviselő-testület

(1) A Képviselő-testület tagjainak száma 8 fő. Ez a létszám a polgármesterből és 7

     képviselőből tevődik össze.

     A Képviselő-testület tagjainak névsorát a Szabályzat 1. sz. melléklete 

     tartalmazza.

(2) A Képviselő-testület - törvény keretei között - önállóan gyakorolja a települési 

     önkormányzatokat megillető feladat- és hatásköröket.

(3) A Képviselő-testület önként vállalhatja minden olyan helyi közügy önálló

     megoldását, amelyet jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe /Ötv. 1.§.(4) bek.

6.§.

Rendes ülés

A Képviselő-testület munkaterv alapján szükség szerint, de legalább havonta ülésezik. A Képviselő-testület üléseit munkanapon 13.00 órai kezdettel tartja.

7.§.

Rendkívüli ülés

(1) A határidőhöz kötött, illetve fontos és halaszthatatlan napirend megtárgyalására 

     rendkívüli képviselő-testületi ülés hívható össze.

(2) Az ülést össze kell hívni a képviselők 1/4-ének (2 fő), vagy a Képviselő-testület 

     bizottságának indítványára /Ötv. 12.§.(1)bek./ legkésőbb 3 napon belül.

(3) A rendkívüli ülés összehívására vonatkozó, a kezdeményezők által indítványban 

     meg kell jelölni a rendkívüli ülés összehívásának napirendjét.

(4) Az indítványt a polgármesternél kell előterjeszteni.
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8. §.

Alakuló ülés

(1) A polgármester hívja össze a választást követő 15 napon belül.

(2) Az alakuló ülést a korelnök nyitja meg és vezeti, majd az eskütétel és a polgármesteri illetmény meghatározása után átadja az ülésvezetést a polgármesternek.

(3) A meghívó tartalmazza a napirendi pontokat, melyeknek kötelező elemei:

I. Ünnepélyes megnyitó, a választási bizottság tájékoztatója a választás eredményéről, megbízólevelek átadása

II. Az önkormányzati képviselők és a polgármester eskütétele

III. A polgármesteri program ismertetése

IV. A polgármester illetményének (tiszteletdíjának) megállapítása

V. Az SZMSZ felülvizsgálata, módosítása

VI. Bizottságok megválasztása

VII. Alpolgármester(ek) választása titkos szavazással, szükség szerint zárt ülésen, eskütétele

VIII. Az alpolgármester(ek) illetményének (tiszteletdíjának) megállapítása

IX. Egyebek (szükség szerint napirendre tűzhetők más kérdések is)

(4) Az a képviselő, aki az alakuló ülésen nem tud részt venni és távolmaradását igazolja, a következő ülésen teszi le az esküt, de addig a képviselői jogait nem gyakorolhatja.

9.§.

Az ülés összehívása

(1) A Képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze. /Ötv. 12.§.(2)bek./

     A polgármesteri tisztség betöltetlensége, illetve tartós akadályozatása esetén a

     Képviselő-testület ülését az alpolgármester hívja össze és vezeti. A tisztségek egyidejű

    betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatásuk esetén a képviselő-testületi

     ülést az Ügyrendi Bizottság elnöke hívja össze.

(2) A Képviselő-testület ülésére a testület tagjainak és a meghívottaknak írásbeli

     meghívót kell küldeni.

     A meghívónak tartalmaznia kell:

     a./ az ülés helyét és időpontját,

     b./ a javasolt napirendi pontokat,

     c./ a napirend előterjesztőjének nevét, valamint a napirendhez meghívott 

          személy nevét, beosztását, ill. tisztségét,

     d./ utalást az előterjesztés szóbeli jellegére.

(3) A meghívó mellékletét képezi:

     a./ az írásbeli előterjesztések teljes szövege,

     b./ határozati javaslatok.

(4) A képviselő-testületi tagoknak és a meghívottaknak a meghívót legalább az ülés 

     előtt 5 nappal kell kézbesíteni.
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10.§.

(1) A Képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:

     a./ jegyzőt,

     b./ a Cigány Kisebbségi Önkormányzat elnökét,

     c./ a Polgármesteri Hivatal napirendi témában illetékes köztisztviselőjét /az

          illetékesség kérdését a jegyző dönti el/,

     d./ azt a személyt, illetve szervezet vezetőjét, akinek jelenléte a napirend 

          tárgyalásához szükséges, erre az előterjesztő tegyen javaslatot,

     e./ a lakosság önszerveződő közösségeinek képviselőit, amennyiben a napirendi

         pont tevékenységi körét érinti.

(2) Amennyiben az ülés napirendjében érintettek az intézményvezetőket és a társadalmi 

      szervezetek vezetőit a képviselő-testületi ülésről a meghívó 1 példányának kiküldésével 

      tájékoztatni kell.

(3) A tanácskozási joggal meghívottak részére a meghívóval együtt az írásbeli

     előterjesztéseket is ki kell kézbesíteni. Az (1)bek. b-c./ pontjában meghatározott

     személyek részére az írásos előterjesztést csak azon napirendre vonatkozóan 

     kell megküldeni, amelyikhez meghívása kapcsolódik. 

11.§.

Az ülések nyilvánossága

(1) A Képviselő-testület ülése nyilvános.

(2) A képviselő-testületi ülés idejéről, helyéről és napirendjéről a község lakossá-

     gát 5 nappal előtte tájékoztatni kell a meghívó másolatának kifüggesztésével

     a Hivatalban és a községi hirdetőtáblán.

(3) A Képviselő-testület

     a./ zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, 

          illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés

          kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett

          a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati, hatósági,

          összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 

          eljárás tárgyalásakor,

     b./ zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiirt

          pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

(4) Zárt ülésen a következők vehetnek részt:

     a./ a képviselők,

     b./ a jegyző,

     c./ meghívás esetén az érintettek,

     d./ meghívás esetén a szakértő,
     e./ a Cigány Kisebbségi Önkormányzat elnöke.
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12.§.

A Képviselő-testület munkaterve

(1) A Képviselő-testület munkatervét a polgármester és a jegyző az Ügyrendi 

     Bizottság bevonásával készíti el.

(2) A Képviselő-testület munkatervének tartalmaznia kell:

     a./ az ülések tervezett időpontját,

     b./ az előterjesztéseket (bizottság állásfoglalásával, illetve bizottság által benyújtottakat),

     c./ a képviselő-testületi ülés napirendjét és ezek előadóit.

(3) A munkaterv a testületi és bizottsági munka tervezésének eszköze, attól 

      indokolt esetben el lehet térni. A munkatervet folyamatosan karban kell tartani,

      ezért a polgármester felelős.

(4) A munkatervet évenként kell elkészíteni és a testület ülésén előterjeszteni.

13.§.

Rendes ülés napirendje

(1) A Képviselő-testület rendes ülésének napirendjére a polgármester a munka-

     tervnek megfelelően a meghívóban tesz javaslatot, melynek alapján a napirendet a 

     Képviselő-testület állapítja meg. 

(2) A képviselő-testületi ülés elején bármely képviselő, vagy bizottság javaslatot

      tehet napirendi pontokra. Rendelet alkotásra, vagy módosításra javaslatot csak 

      a következő testületi ülésre kezdeményezhet, melyhez írásban elő kell 

      terjeszteni a rendelet szövegét.

(3) A Képviselő-testület a napirend kérdésében egyszerű többséggel dönt. 

     Előterjesztését, határozati javaslatát az indítvány benyújtója részben, vagy 

     egészben visszavonhatja az indítvány határozati javaslatáról való szavazás 

     megkezdéséig. 

(4) A napirendi pontok tárgyalásának sorrendje általában a következő:

     a./ tájékoztató az előző testületi ülésen hozott lejárt határidejű határozatok

         végrehajtásáról és a testület által előirt intézkedések megtételéről,

     b./ önkormányzati rendeletek tervezete,

     c./ határozati javaslatok,

     d./ interpellációk, közérdekű kérdések, bejelentések, javaslatok,

     e./ egyebek.

14.§.

Az előterjesztések rendje

(1) Az előterjesztéseket írásban kell elkészíteni.
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(2) A testületi ülés jegyzőkönyvéhez mellékelni kell az előterjesztést.

(3) Az írásos előterjesztésnek tartalmaznia kell:

     - a témával kapcsolatos esetleges korábbi testületi döntést és annak        

       végrehajtását,

     - a döntéshez szükséges információkat, a döntés indokait, annak várható 

       gazdasági, társadalmi hatását, szakértői véleményeket, az előkészítés során

       elhangzott kisebbségi véleményeket,

     - az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatokat, határidő és felelős

       megnevezésével,

     - minden előterjesztéshez jegyzői ellenjegyzés szükséges, kivéve a nem önkor-

       mányzati szervek előterjesztéseit.

15.§.

Az önkormányzati rendelet

(1)A Képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok

     rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján, annak végrehajtására 

     önkormányzati rendeletet alkot.

(2) Az önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

     a./ a települési képviselő,

     b./ a Képviselő-testület bizottságai,

     c./ a jegyző,

     d./ a helyi társadalmi szervezet vezető testülete,

     e./ állampolgárok.

(3) A kezdeményezést a polgármesternek nyújthatják be, aki azt a Képviselő-

     testület elé terjeszti, vagy pedig közvetlenül testületi ülésen kezdeményezhetik. 

(4)A Képviselő-testület általában előzetesen állást foglal az önkormányzati 

     rendelet szükségességéről és megbízhatja a tárgy szerint illetékes bizottságát 

     az előkészítésével. A Képviselő-testület illetékes bizottságai és az Ügyrendi 

     Bizottság - ha nem előterjesztők - véleményezik a rendelet-tervezetet.

(5) A rendelet-tervezet szakmai előkészítése és indoklása a jegyző feladata.

(6) A (4) - (5) bekezdésben előirt előkészítés után nyújtható be a Képviselő-

     testülethez a rendelet tervezete az indoklásával együtt.

(7) Az önkormányzati rendelet kihirdetéséről a jegyző gondoskodik a helyben szokásos módon.
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16.§.

Az előterjesztések vitája

(1) A Képviselő-testület ülésén elsőként az adott napirendi pont előadóját illeti

     meg a szó.

(2) A Képviselő-testület minden előterjesztés és azzal kapcsolatos határozati 

     javaslat felett külön-külön vitát nyit.

(3) A vita lezárására, valamint a hozzászólások időtartamának korlátozására

     bármely képviselő javaslatot tehet, a javaslatairól a Képviselő-testület vita 

     nélkül határoz. 

(4) A napirend előadója válaszol a hozzászólásokra és feltett kérdésekre, ezt 

     követően a polgármester lezárja a vitát.

(5) A polgármester összefoglalja a vita lényegét és a javaslatokat szavazásra

     bocsátja.

17.§.

Az ülés vezetése

(1) A Képviselő-testület ülését a polgármester vezeti.

     (Ötv. 12.§.(2)bek.) Akadályoztatása esetén helyettesítési sorrend a következő:

     alpolgármester, az ő egyidejű akadályoztatása esetén az Ügyrendi Bizottság elnöke.

     Az ülésvezető munkáját a jegyző segíti.

(2) A polgármester feladatai:

     a./ megnyitja az ülést, megállapítja a határozatképességet, előterjeszti a 

          napirendi javaslatot,

     b./ napirendi pontokként megnyitja, vezeti, lezárja és összefoglalja a vitát,

     c./ előbb a módosító és kiegészítő javaslatokat, majd az eredeti javaslatot teszi

          fel egyenkénti szavazásra,

     d./ biztosítja a képviselők interpellációs és kérdezési jogának gyakorlását. 

(3) A tanácskozás rendjéért a polgármester felel.

     a./ figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgytól,

     b./ figyelmezteti, rendre utasítja a tanácskozáshoz nem méltó, másokat sértő

          magatartást,

     c./ ismétlődő rendzavarása esetén - a testület jóváhagyásával - a terem 

          elhagyására kötelezheti a rendzavarót. A Képviselő-testület tagjaira ez a 

          rendelkezés nem vonatkozik. 

(4) Tartós rendzavarás, állandó lárma, vagy a tanácskozást lehetetlenné tevő egyéb

      körülmény esetén az ülés vezetője az ülést felfüggesztheti.
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                                                                      18.§.

(1) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet 

     foglalhatják el.

(2) A hallgatóság tetszését, vagy nem tetszését nem nyilváníthatja. 

(3) A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester az állampolgárt rendre 

     utasíthatja. Ismétlődő rendzavarás esetén kötelezheti a tanácskozóterem

     elhagyására.

(4) Zárt ülés elrendelésekor a hallgatóságnak a termet el kell hagynia.

19.§.

A felszólalás és hozzászólás szabályai

(1) A Képviselő-testület ülésein a képviselők és a tanácskozási joggal részt vevő

     meghívottak kaphatnak szót.

(2) A Képviselő-testület esetenként - vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel - dönt az

     egyes napirendi pontok tárgyalása során arról, hogy a szólni kívánó állampolgár-

     nak hozzászólási jogot ad.

20.§.

Napirend előtti felszólalás

(1) Napirend előtti felszólalásra írásban, vagy szóban bármely képviselő kérhet a 

      a polgármestertől engedélyt az ülés megnyitásáig.

(2) A felszólalás témájának ismertetése után a polgármester indítványára - vita 

      nélkül a Képviselő-testület eldöntheti, hogy a felszólalást csak a napirendi pont

      után hallgassák meg.

(3) A napirend előtti felszólalás legfeljebb 5 percig tarthat. A felszólaláshoz 

     kapcsolódó hozzászólások időtartama legfeljebb 2 perc. 

21.§.

Felszólalás ügyrendi kérdéshez

(1) A tárgyalt napirendet érintő ügyrendi kérdésben bármelyik képviselő, jegyző,

     valamint a tanácskozási joggal meghívottak bármikor szót kérhetnek. 

     A Képviselő-testület az ügyrendi javaslatok felett azonnal vita nélkül egyszerű 

     többséggel határoz.

(2) Az ügyrendi kérdésben szót kérő személyeknek meg kell jelölnie a rendelet

     azon szabályát, amellyel ellentétes intézkedést tapasztalt, illetve amely alapján

     felszólalni kíván.
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(3) Amennyiben az ülés vezetője megállapítja, hogy a hozzászólások nem ügyrendi 

      kérdéshez történtek, a képviselőtől megvonja a szót.

22.§.

Napirendhez kapcsolódó felszólalás

(1) A képviselők a napirendhez való hozzászólási szándékukat a polgármesternek

      jelzik.

      A felszólalásra a polgármester adja meg a szót.

(2) A hozzászólások sorrendjei:

      a./ az előterjesztő,

      b./ az illetékes bizottság elnöke,

      c./ a jelentkezés sorrendjében.

(3) Határozathozatal után "személyes megjegyzés" bejelentéssel kérhet szót az

      ülés vezetőjétől az, aki a vitában ellene szóló sérelmesnek vélt megjegyzést 

     kívánja elhárítani, vagy a hozzászólásával kapcsolatban felmerült félreértéseket

     eloszlatni.

23.§.

                                                   Döntéshozatal szabályai

(1) A döntéshozatal előtt a jegyző szükség szerint felhívja a képviselők figyelmét

      az összeférhetetlenség szabályaira.

(2) A Képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek hozzá-

      tartozóját az ügy személyesen érinti. A kizárásról az érintett képviselő 

     kezdeményezésére, vagy bármely más képviselő javaslatára a Képviselő-testület

      dönt. A döntéshez a megválasztott képviselők több mint felének a szavazata

      szükséges (Ötv. 14.§.(2)bek.).      

(3) A Képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a települési képviselőknek
      több mint fele jelen van. A javaslat elfogadásához a jelenlévő települési

      képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges. 

(4) Helyi népszavazás, népi kezdeményezés kérdésében az önkormányzat külön rendeletet alkotott. 

(5) A megválasztott képviselők több mint a felének egybehangzó szavazata 

     szükséges (minősített többség) a következő ügyekben:

     a./ önkormányzati rendeletalkotás (Ötv. 10.§. a./ pontja),

     b./ a törvény által az Önkormányzat hatáskörébe utalt választás, kinevezés,

          megbízás (Ötv. 10.§. b./ pontja),

     c./ önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz érdekképviselethez való 

          csatlakozás (Ötv.10.§. e./ pontja),

     d./ megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi

          önkormányzati szervezethez való csatlakozás (Ötv. 10.§. f./ pontja),

      e./ intézményalapítás (Ötv. 10.§. g./ pontja),

-   10   -

     f./ a képviselő kizárása a döntéshozatalból (Ötv. 14.§. (2) bek.),

     g./ a Képviselő-testület hatáskörének átruházása,

     h./ az önkormányzati ingatlanvagyont érintő döntésekben,

     i./ fegyelmi ügyek,

     j./ hitelfelvételnél, értékhatártól függetlenül,

     k./ helyi népszavazás elrendeléséhez.

(6) A döntési kérdést szavazásra úgy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel

     lehessen szavazni. Ha egy kérdés több részletből áll, arra részenként kell 

     szavazni.

(7) Eredménytelen a szavazás, ha az adott kérdés eldöntéséhez szükséges szó-

      többség nincs meg. A Képviselő-testület ügyrendi szavazással dönti el a további 

      teendőket.

24.§.

Szavazás módja

(1) Szavazni személyesen kell.

(2) A Képviselő-testület döntéseit nyílt szavazással hozza, kivéve jelen rendelet

     25.§-ában meghatározott eseteket.

(3) A nyílt szavazás kézfelnyújtással történik, a képviselők igenlő, vagy ellen-

     szavazattal vesznek részt a szavazásban, illetve tartózkodhatnak. A szavazat

    számláltatásról a jegyző gondoskodik. Kétség esetén a szavazást kézfelnyújtással 

    meg kell ismételni.

25.§.

Névszerinti szavazás

(1) Névszerinti szavazást kell elrendelni a törvényben foglaltakon túl:

      - az önkormányzati ingatlanvagyont érintő kérdésekben,

      - hitel felvételénél, értékhatártól függetlenül,

      - egyéb esetben a Képviselő-testület 3 tagjának indítványára.

(2) Névszerinti szavazásnál a jegyző egyenként felolvassa a képviselők nevét, akik

     nevük felolvasásakor "igen"-nel, "nem"-el szavaznak, illetve tartózkodnak.

     A szavazás eredményét a polgármester hirdeti ki. Szavazási névsort a jegyző-

     könyvhöz kell csatolni.

(3) Nem lehet névszerinti szavazást tartani ügyrendi kérdésben.

(4) Nem névszerinti szavazás esetén utólag kérni lehet a saját szavazat névszerinti

     feltüntetését a jegyzőkönyvben. 
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26.§.

Titkos szavazás

(1) A Képviselő-testület az alpolgármestert titkos szavazással választja. 

(2) A titkos szavazás írásban történik, amelyhez a technikai feltételeket a jegyző-

     nek kell biztosítani, lebonyolítása az Ügyrendi Bizottság feladata.

27.§.

Képviselő-testület döntései és azok jelölése, kihirdetése
(1) A Képviselő-testület döntései:

     a./ önkormányzati rendeletek,

     b./ képviselő-testületi határozatok,

(2) A rendeleteket és a határozatokat külön-külön a naptári év elejétől kezdődően

     folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni. 

(3) A rendeletek jelölése:

     Domaháza község Önkormányzatának ..../20../............hó....nap/ rendelete,

     a kihirdetés napja zárójelben feltüntetve, valamint a rendelet tárgya.

(4) A Képviselő-testület határozatait évenként folyamatos sorszámozással képvise-

      lőtestületi határozat megnevezéssel és évszámmal kell jelölni, zárójelben 

      feltüntetve a határozathozatal keltét.

(5) A rendelet elfogadását követően annak hiteles szövegét a jegyző szerkeszti.

(6) A jegyző gondoskodik arról, hogy a rendeletekről és a fontosabb közérdekű, a lakosságot érintő határozatokról a község lakossága megfelelő módon  értesüljön a helyben szokásos módon. 

A helyben szokásos mód: a rendelet, a határozat kinyomtatott szövegét a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján legalább 60 napra kifüggeszti. A kihirdetés napja a hirdetményen található kifüggesztési időpont első napja. Amennyiben a műszaki-technikai feltételek rendelkezésre fognak állni úgy a helyi kábel-TV e célra szolgáló csatornáján a rendeletet nyomtatott formában is közzé kell tenni. 

(7) Az Önkormányzat határozatát meg kell küldeni azoknak, akiket a határozat érint.

(8) A rendeletek és határozatok nyilvántartása a jegyző feladata.

(9) A jegyző gondoskodik arról, hogy az Önkormányzat rendeleteit az érdeklődők

     bármikor megtekinthessék.
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28.§.

A Képviselő-testület ülésének jegyzőkönyve

(1) A képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről a jegyző 

     gondoskodik.

     A képviselő-testületi ülésen elhangzottakat jegyzőkönyvvezető rögzíti 

     és arról részletes jegyzőkönyvet készít.

(2) A képviselő-testületi ülésről készített jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

      a./ az ülés helyét és időpontját,

      b./ az ülésen megjelent, továbbá igazoltan és igazolatlanul távolmaradó 

           képviselők nevét,

      c./ a megjelent meghívottak nevét,

      d./ a tárgyalt napirendi pontokat, az előadók nevét,

      e./ szóbeli előterjesztések esetén annak rövid tartalmát,

      f./ a felszólalók nevét, felszólalásuk lényegét,

      g./ a szavazás számszerű eredményét,  

      h./ a határozatok szószerinti szövegét,

      i./ a bejelentéseket, interpellációkat, kérdéseket és az azokra adott válasz

          lényegét.

(3) A jegyzőkönyv mellékletét az előterjesztések és javaslatok anyagai, valamint a

     jelenléti ívek képezik.

(4) A jegyzőkönyv eredeti példányát a mellékletekkel együtt a jegyző kezeli, 

     évenként be kell köttetni és irattárba kell helyezni a jegyzőkönyveket.

(5) A Képviselő-testület határozatainak írásba foglalásáért a jegyző felelős.

(6) 5
(7) A jegyzőkönyvet a polgármester és a jegyző írja alá.

(8) 5
(9) A jegyzőkönyvet az ülést követő 15 napon belül a jegyző köteles megküldeni

     a Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének.

29.§.

Jegyzőkönyvbe történő betekintés szabályai

A választópolgárok - zárt ülés kivételével - betekinthetnek a képviselő-testületi

ülések előterjesztéseibe és üléseinek jegyzőkönyveibe a Polgármesteri Hivatalban, hivatali munkaidőben a jegyző vagy az általa megbízott ügyintéző jelenlétében.
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30.§.

Lakossági, társadalmi szervezeti kapcsolattartás

(1) A képviselő-testület helyi önszerveződő közösségek képviselőit az ülés napirendi pontja tárgya szerinti függvényében külön meghívó megküldésével, a napirendi pont tárgyalására hívja meg. 

(2) A lakosság és a társadalmi szervezek közvetlen tájékoztatását közmeghallgatáson és falugyűlésen biztosítja.

30/A. §.

                                                         Közmeghallgatás

(1) A Képviselő-testület évente legalább egyszer, előre meghirdetett közmeghallgatást
     tart, amelyen az állampolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői

     közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek (Ötv. 13.§.).

(2) A közmeghallgatásról hirdetmények kifüggesztésével és hangosbemondó útján

      is tájékoztatni kell a lakosságot.

(3) A közmeghallgatást addig kell folytatni, amíg a résztvevők bármelyike közérdekű
     kérdés, vagy javaslat megtétele érdekében kér szót.

(4) A közmeghallgatáson elhangzott kérdésekre lehetőleg azonnal válaszolni kell,

     amennyiben az ülésen nem válaszolható meg, 30 napon belül kell a felszólalónak
      írásban válaszolni.

30./B. §.

Falugyűlés

A lakosság tájékoztatását, a fontosabb döntésekbe való bevonását a Képviselő-

testület falugyűlés tartásával évente legalább egy alkalommal köteles biztosítani.     

31.§.

A Képviselő-testület tagjainak jogállása, jogai

(1) A képviselő a település egészéért vállalt felelősséggel képviseli választóinak érdekeit. Részt vehet a Képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk szervezésében és ellenőrzésében. A képviselők jogai és kötelességei azonosak. (Ötv. 19.§.(1)bek.)

(2) A képviselőt a polgármester, a jegyző, a Polgármesteri Hivatal dolgozói, az Önkormányzat irányítása, illetve felügyelete alá tartozó intézmények vezetői munkaidő alatt soron kívül kötelesek fogadni és az általa előadott képviselői munkájához szükséges ügyekben érdemi választ adni. 
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(3) A képviselő:

     a./ megbízás alapján képviselheti a Képviselő-testületet

          (Ötv. 19.§. (2)bek. d./pontja).

     b./ a Polgármesteri Hivataltól igényelheti a képviselői munkájához szükséges 

          tájékoztatást, vagy betekintést közérdekű iratokba, továbbá ügyviteli

          közreműködést, közérdekű ügyben kezdeményezheti a Polgármesteri Hivatal

          intézkedését, amelyre a Polgármesteri Hivatal 15 napon belül érdemi választ

          köteles adni.

32.§.

A képviselő kötelezettségei

(1) A képviselő írásban, vagy egyéb módon köteles bejelenteni a polgármesternek,

      ha a képviselő-testületi, vagy bizottsági ülésen nem tud részt venni, vagy ha 

      egyéb megbízásának teljesítésében gátolva van. 

(2) Köteles a Képviselő-testület a bizottságai felkérésére részt venni egyes 

      képviselőtestületi, illetve bizottsági ülések napirendjének előkészítésében, 

      határozatainak ellenőrzésében.

(3) A tudomására jutott szolgálati és hivatali titkot megőrizni.

(4) Köteles bejelenteni, ha az adott ügy őt, vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

(5) Az a képviselő, aki a szabályszerűen kiküldött meghívóban megjelölt időpont-

      ban a képviselő-testületi ülésen előzetes bejelentés, vagy igazolás nélkül

      távolmaradt és távolmaradását alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul

      távollévőnek minősül. Igazolatlan távollét esetén a képviselő 4 hónapig terjedően     

      tiszteletdíját 25 %-os mértékkel csökkentve kaphatja meg.                                                                           
(6) Igazoltan távollévőnek az a képviselő minősül, aki az ülést megelőzően távol-

      maradását bejelenti a Polgármesteri Hivatalba. Ugyancsak igazolt a távollét,

      amennyiben a képviselő a mulasztott ülést követő 8 napon belül orvosi 

      igazolással, vagy egyéb igen alapos indokkal igazolja távolmaradását.

(7) A távollévők nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik.

33.§.

A Képviselő-testület bizottságai

(1) A Képviselő-testület a következő állandó bizottságot hozza létre:


Gazdasági-Ügyrendi és Szociális Bizottság

3 fővel 4
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34.§.

A bizottságok vezetése és szervezete

(1) A bizottságok elnökből, titkárból és tagokból állnak.

(2) A bizottság elnökét távollétében a titkár teljes jogkörrel helyettesíti.

(3) A bizottság elnöke:

      a./ gondoskodik a bizottság munkatervének elkészítéséről és végrehajtásáról,

      b./ összehívja és vezeti a bizottság ülését,

      c./ szervezi és összehangolja a bizottság munkáját,

      d./ képviseli a bizottságot.

(4) A bizottságok elnökét és tagjainak több mint a felét a képviselők közül kell

     megválasztani. 

(5) Ha a bizottság elnöke, titkára vagy tagja a bizottság üléséről rendszeresen

     hiányzik, vagy akadályozza a bizottság munkáját,

     - az érintett bizottság, vagy annak elnöke előterjesztése alapján - a Képviselő-

       testület dönt az érintett megbízásának megvonásáról.

35.§.

A bizottságok feladatköre

(1) A bizottság - feladatkörében -előkészíti a Képviselő-testület döntéseit, szervezi 

     és ellenőrzi a döntések végrehajtását. A Képviselő-testület határozza meg azokat

     az előterjesztéseket, amelyeket a bizottság nyújt be, továbbá amely 

     előterjesztések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a Képviselő-testület-

     nek (Ötv. 23.§.(1)bek.).

(2) A bizottság feladatkörében ellenőrzi a Képviselő-testület hivatalának a 

      Képviselő-testület döntéseinek az előkészítésére, illetőleg végrehajtására 

      irányuló munkáját. Ha a bizottság a Polgármesteri Hivatal tevékenységében a

      Képviselő-testület álláspontjától, céljaitól való eltérést, az önkormányzati

      érdek sérelmét, vagy a szükséges intézkedés elmulasztását észleli, a polgár-

      mester intézkedését kezdeményezheti (Ötv. 27.§.).

(3) A bizottságok általános feladatai:

      - részvétel a képviselő-testületi döntések előkészítésében, véleményezés, állás-

        foglalás, egyes (nem hivatali) feladatok végrehajtásának koordinálása,

      - a felelősségi körükbe tartozó SZMSZ-ben meghatározott kérdésekben

        előterjesztés készítése,

      - a testület által meghatározott (határozatban nevesített) döntések végrehajtásá-

        nak szervezése,
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      - a felelősségi körbe tartozó önkormányzati, hivatali működés és a testületi

        döntések végrehajtásának ellenőrzése (beszámoltatás, vizsgálatok),

       - átruházott hatáskörben az SZMSZ-ben rögzített egyes testületi döntések és 

         egyéb jogosítványok gyakorlása,

       - az önkormányzati hatósági feladatok ellátása, amelyeket a Képviselő-testület

         határoz meg, s rendeletileg szabályoz,

       - a felelősségi körébe tartozó vizsgálatokban való részvétel, arról tájékoztatás, 

         a megállapítások véleményezése,

       - közreműködés, tájékoztatás kérése a Polgármesteri Hivataltól az SZMSZ 

         által szabályozott rendben (jegyzőn keresztül),

       - a külső szakértők igénybevétele, 

       - érdekképviseleti szervezetek, önszerveződő csoportok önkéntes bevonása

         bizottsági feladatok megoldásába, együttműködés.

36.§.

Az egyes bizottságok munkaterületei

(1) A Gazdasági-Ügyrendi és Szociális Bizottság feladatai: 4

- rendelet alkotásának és módosításának kezdeményezése,


- javaslattétel a polgármester béremelésére, illetve jutalmazására,


- hitel felvételének kezdeményezése,


- a képviselők vagyonnyilatkozatának kezelése,


- képviselői összeférhetetlenségek kivizsgálása,


- döntés a hatáskörébe utalt szociális ügyekben,


- az alpolgármester választás és egyéb titkos választás lebonyolítása. 

37.§.

A bizottságok működése

(1) A bizottságok működése a Szabályzatban foglaltak alapján történik.
(2) A bizottságok tevékenységüket munkaterv alapján végzik.

     Munkatervüknek:

     a./ összhangban kell lenni a Képviselő-testület munkatervével,

     b./ tartalmaznia kell a tervezett feladatok, ellenőrzések ütemezését.

(3) A bizottság munkaterv, illetve szükség szerint tart ülést. A közösen jelentkező 

     feladatok végrehajtására a bizottságok együttes üléseket is tarthatnak.

(4) A bizottság ülésein a bizottság elnöke által meghívott személyek tanácskozási

     joggal vehetnek részt. 
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(5) A bizottsági ülések napirendi anyagát - amennyiben indokolt - írásban kell

     elkészíteni és azt a meghívóval együtt az ülést megelőzően legalább 3 nappal el 

     kell juttatni a meghívottaknak.

(6) A bizottsági ülés határozatképes, ha tagjainak több mint fele jelen van. 

     A bizottság határozatait szótöbbséggel hozza.

(7) A bizottságok üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. Ennek 

     elkészítéséről a jegyző gondoskodik.

38.§.

A polgármester

(1) A polgármester az Önkormányzat választott vezetője. A Képviselő-testület a

     polgármester illetményét a jogszabály keretei között határozza meg.

     A polgármester képviseli az Önkormányzatot, erről tájékoztatja a Képviselő-

     testületet.

     A polgármester megbízatását főállásban látja el.

(2) A Képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a polgármesterre 

     átruházhatja.

(3) a./ A polgármester helyettesítésére tartós távolléte, illetve tevékenységében való

          akadályoztatása esetén kerül sor.

      b./ A polgármestert az alpolgármester helyettesíti, hívja össze és vezeti a

           Képviselő-testület ülését.

      c./ A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége,

           illetve tartós akadályoztatása esetén az Ügyrendi Bizottság elnöke hívja

           össze és vezeti a Képviselő-testület ülését.

 (4) A polgármester széleskörű nyilvánosság biztosításával gondoskodik az

     Önkormányzat demokratikus működéséről. Kiemelt feladata a településfejlesz-

     tés és a közszolgáltatások szervezése, továbbá együttműködés a társadalmi 

     szervekkel és a lakosság önszerveződő közösségeivel.

(5) A polgármester biztosítja a vezetés egységét, összehangolja a bizottsági elnökök

     és a jegyző munkáját, a Képviselő-testület döntései szerint a saját 

     önkormányzati jogkörében irányítja a Polgármesteri Hivatalt.

(6) A polgármester

     a./ a jegyző javaslatainak a figyelembe vételével meghatározza a Polgármesteri

          Hivatal feladatait az Önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések

          előkészítésében és végrehajtásában,
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     b./ dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági

          jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,

     c./ a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a Képviselő-testületnek a Polgár-

         mesteri Hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, ügyfél-

         fogadási rendjének meghatározására,

     d./ a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét,

      e./ ellátja a Képviselő-testület által reá átruházott feladat- és hatáskört. Az 

           átruházott feladat- és hatáskört e rendelet 4. sz. melléklete tartalmazza,

      f./ gyakorolja az egyetértési jogot a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői,

          illetőleg az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati 

          intézmények vezetői tekintetében.

39.§.

A jegyző

(1) A Képviselő-testület - pályázat alapján - jogszabályban megállapított képesítési

      követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. A kinevezés határozatlan időre 

      szól.

(2) A jegyző

      a./ vezeti a Polgármesteri Hivatalt, gondoskodik az Önkormányzat működésével
           kapcsolatos feladatok ellátásáról, hatáskörébe tartozó ügyekben 

           szabályozza a kiadmányozás rendjét, a polgármester egyetértésével

           gyakorolja a munkáltatói jogokat a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői

           tekintetében,

      b./ döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási

           ügyeket,

       c./ dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át,

       d./ tanácskozási joggal részt vesz a Képviselő-testület bizottságának ülésén,

       e./ dönt a hatáskörébe utalt ügyekben.

(3) A jegyző köteles jelezni a Képviselő-testületnek, a bizottságnak és a polgár-

     mesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel (Ötv. 36.§. (3)bek.).

(4) A jegyző az Önkormányzat munkájával összefüggő feladatai:

     a./ rendszeres tájékoztatást ad a Képviselő-testületnek, a bizottságoknak, a

          polgármesternek az Önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról,
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     b./ a polgármester irányításával előkészíti a Képviselő-testület és a bizottságok

          elé kerülő előterjesztéseket,

     c./ tájékoztatja a Képviselő-testületet a Polgármesteri Hivatal munkájáról, az

         ügyintézésről,

     d./ gondoskodik arról, hogy az előterjesztések törvényesek legyenek és az 

          érdekeltek azokat időben kézhez kapják,

     e./ biztosítja a testületi ülésekről készült jegyzőkönyvek elkészítését, határidőn

          belüli felterjesztését,

      f./ gondoskodik arról, hogy a testületi döntésekről az érdekeltek értesüljenek,

      g./ gondoskodik a képviselők munkájának segítéséről, valamint a polgármester

           megbízása alapján az általuk beterjesztett javaslatok, bejelentések, kérelmek

           elintézéséről.

40.§.

Polgármesteri Hivatal

(1) A Képviselő-testület - Polgármesteri Hivatal elnevezéssel - egységes hivatalt

     (továbbiakban: Hivatal) hoz létre az Önkormányzat működésével, az államigaz-

     gatási ügyek döntésére való előkészítésével és végrehajtásával, a helyi 

     Kisebbségi Önkormányzat ügyvitelével kapcsolatos feladatok ellátására.

(2) A Hivatal belső szervezeti tagozódása, munkakörök:

        a./ vezetője: - a jegyző,

         b./ érdemi ügyintézői:

          - szociális, gyámügyi, gyermekvédelmi, népjóléti igazgatási ügyintéző,

          - általános igazgatási ügyintéző,

          - gazdálkodási ügyintéző,

          - adóigazgatási, népességnyilvántartási ügyintéző, anyakönyvvezető, 

          - pénzügyi, munkaügyi ügyintéző.

(3) A Hivatal munkarendje heti öt munkanapon 40 órás munkaidővel:

          - munkakezdés:                    7.30 órakor

          - munka befejezése:          

            - hétfőtől csütörtökig        16.00 órakor

            - pénteken                         13.30 órakor

(4) A Hivatal ügyfélfogadási rendje:

Az ügyintézők ügyfélfogadása:


Hétfő: 
8.00 órától – 15.30 óráig


Szerda:
8.00 órától – 15.30 óráig


Péntek:
8.00 órától – 12.00 óráig

A jegyző ügyfélfogadása


Csütörtök:1,2

8.00 órától – 15.30 óráig
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A polgármester ügyfélfogadása


Szerda:
8.00 órától – 15.30 óráig

Ebédidő: 12.00 órától 13.00 óráig. 
(5) a./ Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatalánál dolgozó valamennyi köztisztviselőt illetménykiegészítés illeti meg.

        a.a./ A középfokú végzettségű köztisztviselők illetménykiegészítése alapilletményük 10 %-a.

        a.b./ A felsőfokú végzettségű köztisztviselők illetménykiegészítése alapilletményük 10 %-a.

        b./ Képzettségi pótlék illeti meg azt a köztisztviselőt, aki besorolásánál figyelembe vett iskolai végzettségénél magasabb szintű szakképesítéssel, szakképzettséggel rendelkezik, feltéve, ha az a munkakör ellátásához szükséges. A képzettségi pótlékra jogosító munkaköröket és végzettséget a rendelet 6. sz. melléklete tartalmazza.

(6) A Hivatal látja el a helyi kisebbségi önkormányzat információs, ügyviteli, technikai, gazdálkodás nyilvántartási feladatait.  

                                                                     41.§.

                                                    Vagyon, gazdálkodás

(1) Az Önkormányzat vagyonával

     - tulajdonával és vagyoni értékű jogával - az Ötv. hatályos rendelkezéseinek

       keretei között a Képviselő-testület rendelkezik.

(2) A Képviselő-testület a helyi lakosság szükségleteinek kielégítését és a jogsza-

      bályokban előirt gazdálkodási feladatait - intézményei tekintetében is - 

      Polgármesteri Hivatal cimű költségvetési szerve útján látja el.

(3) Az Önkormányzat gazdasági programját, költségvetését és zárszámadását

     - az államháztartásról szóló törvény a gazdasági évre hatályos költségvetési

     törvény  és végrehajtási rendeletek keretei között - határozatban, illetőleg helyi

     rendeletekben foglalt képviselő-testületi döntések rögzítik.

(4) A polgármester gazdálkodási jogkörét a (3) bekezdés keretei között a tárgyévi

     költségvetési rendeletben meghatározott esetekben csak a Képviselő-testület

     előzetes hozzájárulásával gyakorolhatja mind a kötelezettségek vállalása, mind 

     a kifizetések teljesítése tekintetében.
                                                                     42.§.

                                                        Záró rendelkezések

(1) A Szabályzat mellékletét képezi:

     a./ Képviselő-testület névjegyzéke,

     b./ az állandó bizottságok elnökének, titkárának, tagjainak névjegyzéke,

     c./ a képviselő-testület által bizottságára átruházott hatásköri jegyzék,
     d./ a polgármester feladat- és hatáskörének jegyzéke,

     e./ a Polgármesteri Hivatal ügyrendje, és a Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-

          tételére kötelezett munkakörökről szóló jegyzék.

(2) A jegyző gondoskodik a Szabályzat mellékleteinek naprakész állapotban 

      tartásáról.
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(3) A Szabályzat kihirdetése napján lép hatályba.

(4) A Szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg hatályát vesztik Domaháza Község

     Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/1995(III.08.)

     sz. rendelete és az azt módosító rendeletek.

Elek István s.k.




Hercegkuti Szabolcs s.k.
polgármester





jegyző

Kihirdetve: 2003. május 27.



Hercegkuti Szabolcs s.k.







jegyző

1 Módosítva a 25/2008.(XII.01.)sz. rendelettel. Hatályos: 2008. 12. 01. 

2 Módosítva a 8/2009.(VIII.25.)sz. rendelettel. Hatályos: 2009. 08. 25. 

3 Módosította a 9/2010.(IV.30.) önkormányzati rendelettel. Hatályos: 2010. április 30.
4 Módosította a 17/2010.(X.13.) önkormányzati rendelettel. Hatályos: 2010. október 13.
5 Hatályon kívül helyezve a 17/2010.(X.13.) önkormányzati rendelettel. Hatályon kívül helyezve: 2010. október 13.
                                      1. sz. melléklet 4
                                      KÉPVISELŐ-TESTÜLETI  TAGOK

ELEK  ISTVÁN 


polgármester

Domaháza, Dózsa Gy. út 40.

HOLLÓ JÁNOSNÉ


alpolgármester
Domaháza, Dózsa Gy. út 162.

ELEK JÁNOS


képviselő

Domaháza, Dózsa Gy. út 94.

ELEK ZOLTÁNNÉ


képviselő

Domaháza, Dózsa Gy. út 166.

MEDVE RÓBERT


képviselő

Domaháza, Rákóczi út 59.
        2. sz. melléklet 4
                             ÁLLANDÓ BIZOTTSÁG TAGJAINAK NÉVSORA

GAZDASÁGI-ÜGYRENDI ÉS SZOCIÁLIS BIZOTTSÁG

              Elnöke: 

Elek János
              Elnökhelyettese: 
Elek Zoltánné
              Tagja:   

Medve Róbert







3. sz. melléklet

A BIZOTTSÁGOKRA ÁTRUHÁZOTT ÖNKORMÁNYZATI

FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÖK

A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. tv. végrehajtásának szabályairól szóló 18/2004.(XI.17.)sz. rendelet 4.§ (2) bekezdés a./ pontjában a Szociális Bizottság hatáskörébe adja:


- az átmeneti segélyre való jogosultság elbírálását.
                                                                           4. sz. melléklet

A POLGÁRMESTERRE ÁTRUHÁZOTT ÖNKORMÁNYZATI

FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÖK

A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. tv. végrehajtásának szabályairól szóló 18/2004.(XI.17.)sz. rendelet 4.§ (2) bekezdés b./ pontjában a polgármester hatáskörébe adja:

- a temetési segélyezésre való jogosultság elbírálását,

- a normatív lakásfenntartási támogatásra való jogosultság elbírálását,

- az egészségügyi szolgáltatásra hatósági bizonyítván kiadását.
                                                                                    5.sz. melléklet
DOMAHÁZA  KÖZSÉGI  POLGÁRMESTERI  HIVATAL

Ü G Y R E N D J E

I.

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1./ A Polgármesteri Hivatal Domaháza Község Önkormányzata Képviselő-testületének szerve

egységes hivatal, amely a települési önkormányzat, a helyi cigány kisebbségi             önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat lát el. (továbbiakban: hivatal)

2./ A hivatal vezetője: a jegyző, érdemi ügyintézői: a szociális, gyámügyi, gyermekvédelmi, népjóléti igazgatási ügyintéző, az általános igazgatási ügyintéző, a gazdálkodási ügyintéző, az adóigazgatási, népességnyilvántartási ügyintéző, anyakönyvvezető, az pénzügyi, munkaügyi ügyintéző.

3./ A hivatal dolgozói a SZMSZ-ben rögzített egységes munkarend szerint dolgoznak. 

II.

AZ  ÖNKORMÁNYZAT  MÜKÖDÉSÉVEL  KAPCSOLATOS  ÜGYEK

4./ Az önkormányzat működésével kapcsolatos ügyek köre kiterjed:

     a./ a képviselő-testület hatáskörébe tartozó,

     b./ a polgármester hatáskörébe tartozó,

     c./ a bizottságok hatáskörébe utalt döntések előkészítésére, végrehajtására,

     d./ az a-c./ pontokban szereplő szervek ügyeinek vitelére.

5./ A képviselő-testület hatáskörébe tartozó ügyeket - kivéve ha azt a polgármester magának    

     fenntartja -annak ügyintézője készíti elő döntésre. Az előkészítés során ellenőrzi az adatok  

     helyességét, vizsgálja a jogszabályi feltételeket, gondoskodik a hiányzó adatok, igazolások  

     beszerzéséről és azokat, valamint az ügy előzményét csatolja az iratokhoz. Külön  
     utasításra elkészíti a döntésre  vonatkozó előterjesztést.

     A döntést követően - a részére kézbesített kivonat tartalmának megfelelően és a 
     közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. 

     tv. -, illetve az ügy jellegének megfelelő külön szabályai szerint - intézkedik a döntés         

     végrehajtásáról.

     Az ügy végrehajtását, vagy jogerős lezárását követően az iratanyagot irattárba helyezi
     az irattározási szabályok betartásával.

6./ A polgármester hatáskörébe tartozó ügyekben - kivéve, ha a polgármester azt

     magának fenntartja - az ügyintézés és az ügykezelés megegyezik az 5./ pontban

     leírtakkal.

7./ A bizottság feladatkörébe utalt ügyek intézésére és kezelésére az 5./ pontban

     leírtakat kell alkalmazni.
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III.

A  JEGYZŐI  HATÁSKÖRBE  UTALT  ÜGYEK

8./ A hivatal látja el a jegyző hatáskörébe utalt hatósági, igazgatási ügyek kezelését,

     döntésre vagy intézkedésre történő előkészítését, végrehajtását, nyilvántartását.

9./ A kiadmányozás jogát a jegyző gyakorolja.

10./ Egyes ügyekben a jegyző az ügyintézés jogát magának fenntartja, egyébként az

       ügy kiszignálásával jelöli ki az ügyintézőt.

IV.

EGYÉB  ÜGYEK

11./ A hivatalban vezetett nyilvántartások közül a születési-, a házassági- és a 

       halotti anyakönyvek és az azokhoz kapcsolódó nyilvántartások, továbbá a helyi

       népességnyilvántartás és az ahhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetését, 

       kezelését kizárólag egy személy: az anyakönyvvezető – népességnyilvántartó végzi.
12./ A hivatalban dolgozók személyi anyagának kezelése, azokból adatok szolgáltatása
       a jegyző feladata.

13./ A hivatal és az önkormányzati intézmények dolgozóinak bérszámfejtése, a

       bérrel kapcsolatos adók és járulékok nyilvántartása, levonása, befizetése és

       kimutatása a Magyar Államkincstár B.-A.-Z. Megyei Területi Igazgatóságánál 
       történik.

14./ A polgármesteri hatáskörbe utalt honvédelmi-, tűzvédelmi-, illetve polgári 

       védelmi ügyek iratait, továbbá az intézményvezetők személyi anyagát a 

       polgármester kezeli.

15./ A képviselő-testületi ülések iratanyagát a jegyző kezeli és annak keretében 

       elvégzi a döntések módosításának, hatályon kívül helyezésének átvezetését

       a jegyzőkönyv eredeti példányán, továbbá gondoskodik évente az iratanyag
       beköttetéséről.

16./ A gazdálkodással, a központi és helyi adókkal kapcsolatos nyilvántartás 

       számítógépen történik és az abból kinyomtatott iraton kerül rögzítésre.

       Megőrzéséről a gazdálkodási ügyintéző, illetőleg az adóigazgatási ügyintéző 
       gondoskodik.
V.

ÜGYCSOPORTOK  ÜGYINTÉZŐKHÖZ  RENDELÉSE

17./ A jegyző ügyintézésébe sorolt ügyek:

       - képviselő-testületi ülések iratainak kezelése, helyi döntések hatályosítása,

       - a közszolgálati jogviszonyban álló dolgozók és a polgármester személyi

         anyagának kezelése,

       - ágazati jogszabályokban jegyzői hatáskörbe telepített ügyek,       
       - a polgármester által reá kiosztott ügyek előkészítése, intézése.
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18./ A szociális, gyámügyi, gyermekvédelmi, népjóléti igazgatási ügyintéző ügyintézésébe sorolt ügyek.             
      - hatósági bizonyítvány készítése az ügykörében nyilvántartott adatok felhasználásával,

      - időskorúak járadékával kapcsolatos ügyek,

      - rendszeres szociális segélyezési ügyek,

      - lakásfenntartási támogatási ügyek,

      - családsegítési ügyek,

      - jogszabály alapján megillető, illetőleg méltányosságból megállapítható 
        közgyógyellátási ügyek intézése, nyilvántartása,

      - krízissegély-, nagykorúak rendszeres és átmeneti segélyezési ügyek előkészítése,

        nyilvántartása,

      - nagykorúak szociális gondozási és egészségügyi intézményi elhelyezési ügyei,

      - hadigondozási ügyek,

      - mozgáskorlátozottak támogatási ügyei,

      - nappali szociális intézményi- és házigondozásban részesülők nyilvántartása,

      - ápolási díj megállapításának előkészítése, nyilvántartása,

      - temetési segélyezési, köztemetési ügyek előkészítése, nyilvántartás,

      - a helyi rehabilitációs bizottság működésének ügyvitele,

      - vállalkozók nyilvántartása, róluk környezettanulmány készítése,

      - üzletek működése engedélyezésének előkészítése, nyilvántartása,

      - szálláshelyek nyilvántartása,

      - belföldi hagyatéki leltár készítése,

      - kiskorúak eltartási- és nevelési intézeti elhelyezése,

      - kiskorúak átmeneti- és rendszeres segélyezési ügyeinek előkészítése, nyilvántartásuk,

      - tankötelezettek nyilvántartása (óvodás korúak,általános iskolások,képzésre 

         kötelezettek),
      - kiskorúak védő-óvó ügyei,

      - eseti ügygondnok kirendelése,

      - családi jogállás rendezése,

      - rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megállapításának előkészítése,

      - gyermekjóléti ügyek,

      - gyámhivatal felkérése gyámsági és gondnoksági ügyekben leltározás,

         környezettanulmány készítése, közreműködés a gyámhivatali határozatok 

         végrehajtásában,

      - kiskorúak ideiglenes elhelyezése, állami nevelésbe vétele, előkészítése,

      - kiskorú érdekében intézkedések előkészítése (védő-, óvó-, pátfogó kirendelés-,

        intézeti elhelyezés-, intézeti nevelésbe vétel-, ideiglenesen intézetbe utalás-,

        állami nevelésbe vétel),

      - ügyfél kérelmére, hatósági megkeresésre adó- és értékbizonyítvány kiállítása,

      - ügykörébe tartozó ügyekben statisztikai adatszolgáltatás előkészítése,      

      - a polgármester, illetve a jegyző által reá kiosztott ügyek előkészítése, intézése,

        kezelése. 
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19./ Az általános igazgatási ügyintéző ügyintézésébe sorolt ügyek:

          - hatósági bizonyítvány készítése az ügykörében nyilvántartott adatok

            felhasználásával,

          - ebek veszettség elleni oltásának nyilvántartása,

          - bejelentett méhészek nyilvántartása, bejelentett vegyszeres kezelésről

            kiértesítésük,

          - testületek (települési képviselő-testület, annak bizottsága, kisebbségi testület) 

             ülésére meghívó, kézbesítési ív, jelenléti ív készítése, az ülés jegyzőkönyvének

             vezetése, leírása, a hozott döntésekről kivonat (hirdetmény) készítése,

             kézbesítésre előkészítése, (kifüggesztése), kézbesítés (kihirdetés) nyilvántartása

             a jegyzőkönyvek munkapéldányainak kezelése,

          - ügykörébe tartozó ügyekben statisztikai adatszolgáltatás előkészítése,

          - a polgármester, illetve a jegyző által reá kiosztott feladatok (leírás, sokszorosítás,

            iratkezelés, kihirdetés stb.) elvégzése.

20./ A gazdálkodási ügyintéző ügyintézésébe sorolt ügyek:

           - az önkormányzat éves költségvetési rendelete koncepciójához adatok szolgáltatása,

           a rendelet számszaki tervezetének és információs adatlapjainak elkészítése,

       
- az önkormányzat éves zárszámadási rendelete számszaki tervezetének és

         
információs adatalapjainak elkészítése,

       
- a költségvetési rendelet évközi módosítása számszaki tervezetének elkészítése,

       
- a pályázatok számszaki tervezetének elkészítése,

       
- a pótelőirányzatok igénylése, nyilvántartása,

       
- a banki folyószámlák bizonylatokkal való felszerelése, könyvelése,

       
- a pénzintézeti megkeresések ügyintézése,

       
- hitel megállapodások előkészítése, szerződések nyilvántartása,

       
- vállalkozói, szállítói szerződések nyilvántartása, azokhoz a teljesítési bizonylatok

         
csatolása, a teljesítés pénzügyi rendezése és könyvelése,

       
- előirányzat és teljesítés nyilvántartása az egészségbiztosítás finanszírozójával, 

         
részére adatok szolgáltatása,

       
- a vállalkozó háziorvos szerződésben rögzített finanszírozásának ügyintézése,

         
könyvelése,

       
- az önkormányzati ingatlanvagyon - nyilvántartás felfektetése, vezetése, abból

         
adatszolgáltatás,

       
- önkormányzati beruházások nyilvántartása, aktiválása,

       
- a házipénztár ellenőrzése,


- a pénztáros eseti helyettesítése,

            - az önkormányzat és intézményei készleteinek, vagyonának leltározása, könyvelése, 

            - az önkormányzat által nyújtott szolgáltatások, értékesítések ÁFÁ-jának kimutatása 

         
kifizetésének elrendelése, könyvelése,

       
- a DOMASZOLG gazdálkodásának számvitele, költségvetésének, azok évközi 

       
módosításának előkészítése,


- ügykörébe tartozó ügyekben statisztikai adatszolgáltatás előkészítése,

      
- a polgármester, illetve a jegyző által reá kiosztott ügyek előkészítése, intézése, 

        
kezelése.
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21./ Az adóigazgatási, népességnyilvántartási ügyintéző, anyakönyvvezető ügyintézésébe sorolt ügyek: 

       - a gépjármű adókötelezettség keletkezésének, megszűnésének nyilvántartása,

         a kapcsolódó adóigazgatási intézkedések végzése, döntések előkészítése,

       - a helyi adó rendelet alapján bejelentkezés, bevallás, nyilatkozat nyilvántartásba

         vétele, annak vezetése,

       - a helyi adók kivetése-, meghagyási iratainak elkészítése, pótlékot, bírságot

         megállapító, illetve azokat mérséklő és elengedő döntések előkészítése,

       - a gépjármű és a helyi adó befizetések folyószámla egyeztetése, kezelése, 

         utalása,

       - helyi adók tekintetében ellenőrzés végzése,

       - helyi adó és köztartozások behajtása,

       - helyi közszolgálati nyilvántartás felfektetése, vezetése, havi információ adása

         a központi nyilvántartás részére,

       - szabálysértési eljárás előkészítése, szabálysértések nyilvántartása, adatszolgáltatás,

       - anyakönyvi kivonat kiállítása,

       - az OSZH helyi népességnyilvántartás kezelése, adatközlés,

       - személyazonosító jel kiadásával kapcsolatos feladatok ellátása,

       - születési-, házassági-, halotti anyakönyvek és az azokhoz kapcsolódó nyilvántartások
         vezetése, azokból kivonat, másolat, értesítés készítése, azok bizonylatolása, 

       - közreműködés házasságkötésnél, annak előkészítési eljárása,

       - személyi adatok, családi állapot igazolása,

       - lakcímváltozás ügyintézése,

       - bevont személyi igazolvány kezelése, továbbítása,

       - útlevél igénylés továbbítása,

       - házasság érvénytelensége alóli felmentési ügyek,

       - országgyűlési képviselő- és helyi önkormányzati választások, országos és helyi  

          népszavazások nyilvántartásainak vezetése,

       - a hivatalban vezetett nyilvántartások közül a születési-, a házassági-, és a halotti 

           anyakönyvek és az azokhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetését, kezelését kizárólag

           egy személy: az anyakönyvvezető – népességnyilvántartó végzi,

       - ügykörébe tartozó ügyekben statisztikai adatszolgáltatás előkészítése,

       - a polgármester, illetve a jegyző által reá kiosztott ügyek előkészítése,

         intézése, kezelése.

22./ A pénzügyi, munkaügyi ügyintéző ügyintézésébe sorolt ügyek:

      - egyéb, a gazdálkodással kapcsolatos adatszolgáltatás,

      - fizetési felszólítások, meghagyások elkészítése,

      - a polgármester illetményének, a testületi és bizottsági tagok tiszteletdíjának,

        költségtérítésének nyilvántartása, kifizetése, bizonylatolása,

      - az önkormányzati köztisztviselők, intézményi közalkalmazottak, közhasznú

        dolgozók illetményének, bérének kifizetése, bizonylatolása,

      - a képviselő-testület, bizottsága, a polgármester, a jegyző által megállapított

        támogatások, segélyek kifizetése, vásárlási utalványok kiadása, bizonylatolása,

      - a kifizetett ápolási díj, munkanélküliek jövedelempótló támogatása,

        mozgáskorlátozottak támogatása központi hozzájárulási hányadának kimutatása, 

        igénylése,
                                                       -   6   -
      - keresetigazolások elkészítése,

      - a házipénztár kezelése, a pénztárbizonylatok és pénztárkönyv vezetése,

      - a pénzintézeti képviselet nyilvántartásának kezelése,

      - a munkavállalók adóigazolásainak kezelése,

      - a hivatali bélyegzők nyilvántartásának vezetése,

      - a DOMASZOLG szállítói és szolgáltatói által teljesített díjak számláinak

        kiegyenlítése,

      - a DOMASZOLG, illetve intézményei, vagy megbízottjai által teljesített 

        közüzemi-, kommunális-, bérlet és egyéb szolgáltatások esedékes díjainak

        kimutatása, nyilvántartása, kiszámlázása, beszedése,

      - egyéb lakossági hozzájárulások, vételárak (közmű csatlakozás, telek értékesítés stb.)

        részletfizetési kedvezményeinek nyilvántartása, kiszámlázása, beszedése,

     - az ügykörébe tartozó munkavállalók társadalombiztosítási igazolványainak,

        utazási igazolványok igénylése, pótlása,

     - a képviselő-testület, a polgármester, a jegyző jogkörébe tartozó kinevezések, 

        felmentések, átsorolások előkészítése,

     - a hivatal, a DOMASZOLG és az önkormányzat intézmények dolgozói,

       közhasznú dolgozók bérszámfejtésének előkészítése,

     - ügykörébe tartozó ügyekben statisztikai adatszolgáltatás előkészítése,

     - a polgármester, illetve a jegyző által reá kiosztott ügyek előkészítése, 

         intézése, kezelése.

23./ Az építési ügyintéző ügyintézésébe sorolt ügyek:

       - az építési igazgatási-, hatósági- és rendészeti ügyek (terület felhasználás, 

         telek alakítás, építés, használatba vétel, fennmaradás, bontás) előkészítése,

         nyilvántartása, kezelése, a lakóépület építése és elbontása kivételével,

       - a helyi közműrendszerre csatlakozási hozzájárulás előkészítése, nyilvántartása,

         kezelése,

       - az önkormányzati ingatlan kataszter naprakész vezetése, adatszolgáltatás, 

       - az ügyintézésébe sorolt ügyekben ellenőrzés végzése,

       - közmű építésével kapcsolatos területfelhasználás művelési ág változás elő-

         készítése, nyilvántartása, kezelése,

       - építmények karbantartásának, telkek bekerítésének, közterület használatának,

         üzlethelyiség homlokzati kialakításának ellenőrzése, intézkedés kezdeményezése,

       - a helyi építési szabályzat elkészítése, beterjesztése képviselő-testületi jóváhagyásra,        

       - közreműködés a település területrendezési tervének elkészítésében,

       - telekmegosztás jóváhagyásának előkészítése,        

       - környezetvédelem keretében közterület szennyezésének, házi szennyvíztározó

         és kút létesítésének, átalakításának ellenőrzése,

       - önkormányzati telkek építési célra történő értékesítésének előkészítése,

       - önkormányzati fenntartású utak, járdák, felszíni műtárgyak műszaki állapotának

         ellenőrzése,

       - telepengedélyezési ügyek engedélyezése,

       - önkormányzati és közutak forgalmi létesítményeinek ellenőrzése, pótlásuk és

         korszerűsítésük intézése,

       - felkérésre szakvélemény készítése, építkezések ellenőrzése helyi építési ügyekben, 

       - ügykörébe tartozó ügyekben statisztikai adatszolgáltatás előkészítése,

       - a polgármester, illetve a jegyző által reá kiosztott ügyek előkészítése, 

         intézése, kezelése.
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VI.

AZ ÜGYINTÉZÉS, ÜGYKEZELÉS SZABÁLYAI

24./ Jelen szabályzat 4-10./ pontjaiban csoportosított, továbbá a 10-23./ pontokban

       ügyintézőkhöz rendelt ügyek tekintetében egységes feltétel, hogy azok – intézésük,
       feldolgozásuk módjától függetlenül - írott, illetve nyomtatott (szöveg,

       adat) formában az ügyintézés bármely szakaszában előállíthatók legyenek.
25./ A hivatalból indult, illetve az ott keletkezett ügyek vagy magukban foglalják

       az intézkedésre vonatkozó rendelkezést (testületi döntése, belső utasítás,

       szabályzat), vagy kiszignálás útján kerül meghatározásra az ügy intézője.

26./ A külső megkeresés útján érkező ügyek (levél, beadvány, távirat, írásban 

       foglalt felhívás és üzenet, fax stb.) első megtekintője - kivéve, ha a címzett

       a jegyző, vagy az általános igazgatási ügyintéző-a polgármester (vagy helyettesítője), aki

       a postabontás jogát gyakorolja.

27./ A polgármester a meghatározott- a hatáskörébe utalt, illetve az abban fenntartott
       - ügyekben kijelöli (szignálja)  az illetékes ügyintézőt, majd a jegyzőhöz 

       továbbítja az iratokat.

28./ A jegyző a többi ügyben kijelöli az illetékes ügyintézőt, az iratra vezeti elintézési
       utasítását, majd az általános igazgatási ügyintézőhöz továbbítja az iratokat.

29./ Az általános igazgatási ügyintéző a 25-27./ pontokban szereplő ügyeket az iktatási rend 
       szerint beiktatja, mutatózza és az ügyintéző előadói munkanaplójába bevezeti.

30./ Az ügyintéző a 25-27./ pontban szereplő rendelkezés alapján, illetőleg a 2004. évi CXL.
       törvény 33.§-ában foglalt határidőben az eljárási szabályok betartásával

       gondoskodik az ügy döntésre való előkészítéséről.

       A döntést követően intézkedik az ügyben érdekeltek értesítéséről, annak 

       nyugtázását nyilvántartja.

       A döntés jogerőre emelkedését követően az ügy iratait rendezi, ellátja az

       irattározásra irányuló jelzéssel.

       A döntés ellen benyújtott jogorvoslat esetén az ügyet felszereli és a másodfokú

       elbírálásra jogosult szervhez továbbítja.

31./ Az ügy végleges lezárását követően az általános igazgatási ügyintéző gondoskodik az 

       iratanyag irattári elhelyezéséről és megőrzéséről.

32./ Az ügyintéző az e fejezetben tárgyalt tevékenységével kapcsolatban
       köteles a jegyző utasítását végrehajtani. Ha az utasítást adó a polgármester,
       akkor a jegyző útján kell az írásba foglalást kérni.
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33./ Az ügyintéző 

       a./ köteles felettese utasításának végrehajtását megtagadni, ha annak teljesítésével

            bűncselekményt, illetve szabálysértést valósítana meg,

       b./ az utasítás végrehajtását megtagadhatja, ha annak teljesítése az életét, az

            egészségét, vagy testi épségét közvetlenül és súlyosan veszélyeztetné, vagy 

            az érdekeit védő jogszabályba ütközne,
       c./ köteles az utasítást adó figyelmét felhívni és egyben kérheti az utasítás 

            írásba foglalását, ha az utasítás, vagy annak végrehajtása - a b./ pontban 

            foglaltakon túlmenően - jogszabályba ütközik, vagy teljesítése kárt idézhet 

            elő és ő a következményekkel számolhat, vagy az utasítás az érintettek 

            jogos érdekeit sérti.

            Az utasítást adó felettes az utasítás írásba foglalását nem tagadhatja meg, őt

            felettese utasításának írásba foglalására irányuló kérelme miatt hátrány nem

            érheti,

       d./ ha felettese döntésével, illetve utasításával nem ért egyet, jogosult külön-

            véleményét írásba foglalni.

            Emiatt hátrány nem érheti.  
VII.

VAGYONNYILATKOZATTÉTELI KÖTELEZETTSÉGGEL JÁRÓ MUNKAKÖRÖK

34./ Domaháza Község Önkormányzat Képviselő-testülete Polgármesteri Hivatalában az egyes vagyonnyilatkozattételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. tv. rendelkezései alapján vagyonnyilatkozattételre kötelezettek:

a./ a jegyző,

b./ a szociális, gyámügyi, gyermekvédelmi, népjóléti igazgatási ügyintéző,

c./ az általános igazgatási ügyintéző,

d./ a gazdálkodási ügyintéző,

e./ az adóigazgatási, népességnyilvántartási, szabálysértési ügyintéző,

f./ a pénzügyi, munkaügyi ügyintéző.

                                                                                             6. sz. melléklet
Domaháza Község Önkormányzata

Polgármesteri Hivatalában

képzettségi pótlékra jogosító munkakörök és végzettségek

1. Képzettségi pótlékra jogosult a pénzügyi, munkaügyi ügyintéző munkakört betöltő köztisztviselő, amennyiben államháztartási szakon mérlegképes könyvelő szakképesítéssel rendelkezik.

7. melléklet







a 10/2003.(V.27.)







önkormányzati rendelethez 

Az önkormányzat, mint költségvetési szerv 2010. január 1. napjától érvényes szakfeladatrendje:
	Szakfeladat
	Megnevezés

	360000 1
	Víztermelés, - kezelés, -ellátás

	370000 1
	Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése

	562912 1
	Óvodai intézményi étkeztetés

	562917 1
	Munkahelyi étkeztetés

	562919 2 
	Egyéb étkeztetés

	682001 1
	Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	682002 1
	Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	841112 1
	Önkormányzati jogalkotás

	841126 1
	Önkormányzat és Többcélú Kistérségi Társulás igazgatási tevékenysége

	841127 1
	Települési kisebbségi önkormányzat igazgatási tevékenysége

	841402 1
	Közvilágítás

	841403 1
	Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

	841901 1
	Önkormányzat, valamint Többcélú Kistérségi Társulás elszámolásai

	851011 1
	Óvodai nevelés, ellátás

	851012 1
	Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása

	851013 1
	Nemzeti és etnikai kisebbségi óvodai nevelés, ellátás

	852011 1
	Általános iskolás tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4. évf.)

	869041 1
	Család- és nővédelmi egészségügyi gondozás

	882111 1
	Rendszeres szociális segély

	882112  1
	Időskorúak járadéka

	882113 1
	Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

	882115 1
	Ápolási díj alanyi jogon

	882117 1
	Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás

	882119 1
	Óvodáztatási támogatás

	882122 1
	Átmeneti segély

	882123 1
	Temetési segély

	882124 1
	Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

	882125 1
	Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

	882129 1
	Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	882203 1
	Köztemetés

	890301 1
	Civil szervezetek működési támogatása

	890441 1
	Közcélú foglalkoztatás

	890442 1
	Közhasznú foglalkoztatás

	910502 1
	Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése

	382101 1
	Települési hulladék kezelése, ártalmatlanítása

	522110 1
	Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

	862240 1
	Egyéb máshová nem sorolt járóbeteg ellátás

	882118 1
	Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

	882202 1
	Közgyógyellátás

	960302 1
	Köztemető-fenntartás és működtetés

	889921 2
	Szociális étkeztetés

	856000 1
	Oktatást kiegészítő tevékenység komplex támogatása


